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คำนำ 
 

กองทุนพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก จัดตั้งโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือการพัฒนาพ้ืนที่หรือ
ชุมชน ตลอดทั้งช่วยเหลือ หรือเยียวยา และฟื้นฟูประชาชน และชุมชนผู้ได้รับผลกระทบ สนับสนุน ส่งเสริม
การศึกษา และให้ทุนการศึกษาแก่ประชาชนในพื้นที่ รวมถึงวัตถุประสงค์อื่น ๆ  ที่ส่งเสริมให้เกิดการพัฒนาเขต
พัฒนาพิเศษภาคตะวันออก โดยมุ่งเน้นการมีส่วนร่วมในโครงการของชุมชน และโอกาสในการพัฒนาชุมชนอย่าง
ทั่วถึง สอดคล้องกับปัญหา และนำไปสู่การแก้ไขปัญหาที่รวดเร็ว มุ่งให้เกิดประโยชน์ และเกิดประสิทธิภาพ
สูงสุดแก่ประชาชนหรือชุมชนด้วย  

เพื่อเป็นการอำนวยความสะดวกให้แก่ผู้ปฏิบัติงาน และใช้เป็นแนวทางในการดำเนินงานกองทุน
พัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พร้อมทั้งเผยแพร่ให้ผู ้ที ่สนใจขอรับการจัดสรรทุน ได้สามารถเข้าใจ 
หลักเกณฑ์ เงื ่อนไข และวิธีการขั้นตอนการพิจารณา คณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรอง ติดตาม การ
ดำเนินงานโครงการจึงได้ทบทวนปรับปรุงจัดทำคู่มือการจัดสรรเงินกองทุนจากกองทุนพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษ
ภาคตะวันออก เพิ่มเติมจากคู่มือการจัดสรรเงินกองทุนฉบับเดือนมิถุนายน พ.ศ. 2565 โดยอ้างอิงตามระเบียบ
คณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก ว่าด้วยกองทุนพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก 
พ.ศ. 2562 และประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก เรื่อง หลักเกณฑ์ 
วิธีการ เงื่อนไข และอัตราการใช้จ่ายเงินกองทุนพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2563 
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ส่วนที่ 1 บทน ำ 
 

เพื่อให้การด าเนินงานกองทุนพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก บรรลุวัตถุประสงค์เพื่อการ
พัฒนาพื้นที ่ ชุมชน และประชาชนที่อยู ่ภายในหรือที ่ได้รับผลกระทบจากการพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาค
ตะวันออก โดยมุ่งเน้นการมีส่วนร่วมในโครงการของชุมชน และโอกาสในการพัฒนาชุมชนอย่างทั่วถึง สอดคล้อง
กับปัญหา และน าไปสู่การแก้ไขปัญหาที่รวดเร็ว มุ่งให้เกิดประโยชน์ เกิดประสิทธิภาพสูงสุดแก่ประชาชนหรือ
ชุมชน อีกทั้งยังสอดคล้องกับหลักการพัฒนาอย่างยั่งยืนของชุมชนในพ้ืนที่ 

กองทุน จึงได้ก าหนดรายละเอียดและสาระส าคัญเพิ่มเติม ให้สอดคล้องกับพระราชบัญญัติเขต
พัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 ระเบียบคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก ว่าด้วย
กองทุนพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2562 และประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุนพัฒนา
เขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข และอัตราการใช้จ่ายเงินกองทุนพัฒนาเขต
พัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2563 
 
นิยำม 

เขตพัฒนำพิเศษภำคตะวันออก หมายความว่า  พื้นที่ตามมาตรา 6 แห่งพระราชบัญญัติเขต
พัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 

คณะกรรมกำรนโยบำย หมายความว่า  คณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก 
กองทุน หมายความว่า  กองทุนพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก   
คณะกรรมกำรบริหำร หมายความว่า คณะกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาค

ตะวันออก   
คณะอนุกรรมกำรพิจำรณำกลั ่นกรอง ติดตำม กำรด ำเนินงำนโครงกำร หมายความว่า 

คณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรอง ติดตาม ด าเนินงานโครงการที่ขอรับการจัดสรรเงินกองทุน 
ผู้มีสิทธิยื่นขอรับกำรจัดสรรเงินกองทุน หมายความว่า ผู้มีคุณสมบัติตามรายละเอียดหน้า 4 ใน

การยื่นข้อเสนอโครงการเพื่อขอรับการจัดสรรเงินจากกองทุน 
ผู้ได้รับกำรจัดสรรเงินกองทุน หมายความว่า ผู้มีสิทธิยื่นขอรับการจัดสรรเงินกองทุนที่ได้รับ

อนุมัติจากคณะกรรมการบริหารให้ด าเนินโครงการโดยใช้เงินจากกองทุน 
โครงกำร หมายความว่า โครงการที่ได้รับจัดสรรเงินจากกองทุน 
เจ้ำของโครงกำร หมายความว่า ผู้มีคุณสมบัติตามรายละเอียดหน้า 4  ที่ประสงค์รับการจัดสรร

จากกองทุน เพ่ือด าเนินโครงการภายใต้วัตถุประสงค์ของกองทุนพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก 
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วัตถุประสงค์กำรจัดสรรเงินกองทุนพัฒนำเขตพัฒนำพิเศษภำคตะวันออก  

(1) เพื่อการพัฒนาพื้นที่หรือชุมชน รวมตลอดทั้งช่วยเหลือ หรือเยียวยาประชาชน และชุมชน
ที่อาจได้รับผลกระทบจากการพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก 

(2) สนับสนุนและส่งเสริมการศึกษา และให้ทุนการศึกษาแก่ประชาชนที่อยู่อาศัยในเขตพัฒนา
พิเศษภาคตะวันออก หรือที่อยู่ใกล้เคียงและได้รับผลกระทบจากการพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก  

(3) ค่าใช้จ่ายอื่นที่จะส่งเสริมให้เกิดประสิทธิภาพ และความรวดเร็วในการพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษ 
ภาคตะวันออก ตามท่ีคณะกรรมการนโยบายก าหนด  

 
กลุ่มเป้ำหมำย  
 หน่วยงาน องค์กร ชุมชน และประชาชนที่อยู่ภายใน หรือที่ได้รับผลกระทบจากการพัฒนาเขต
พัฒนาพิเศษภาคตะวันออก 

พื้นที่เป้ำหมำย  
พ้ืนที่จังหวัดฉะเชิงเทรา ชลบุรี และระยอง และพ้ืนที่อ่ืนใดที่อยู่ในภาคตะวันออกท่ีก าหนดเพ่ิมเติม

โดยพระราชกฤษฎีกาเป็นเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก 
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ส่วนที่ 2 : รูปแบบโครงกำร คุณสมบัติผู้มีสิทธิขอรับกำรจัดสรรเงินกองทุน และกำรจัดสรรเงินกองทุน 
 

ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) เล็งเห็นถึง
ความส าคัญในการพัฒนาพ้ืนที่ ชุมชน และประชาชนในพื้นท่ีเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก โดยมุ่งเน้นการมี
ส่วนร่วมในโครงการของพื้นที่ ชุมชน และประชาชนในพื้นที่ จึงเปิดโอกาสให้ผู้มีสิทธิยื่นขอรับการจัดสรร
เงินกองทุน ที่มีความพร้อม มีศักยภาพในการด าเนินโครงการพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก และมี
ความประสงค์จะขอรับการจัดสรรเงินกองทุน สามารถยื่นแผนหรือข้อเสนอโครงการเพื่อขอรับการพิจารณา
จัดสรรเงินกองทุน ดังนี้  
 
กำรจัดสรรเงินกองทุนเป็นกำรด ำเนินกำรในรูปแบบโครงกำร ดังนี้ 
  (1) โครงการตามนโยบายของคณะกรรมการนโยบายหรือคณะกรรมการบริหารกองทุน 
  (2) โครงการที่ผู้มีสิทธิยื่นขอรับการจัดสรรเงินกองทุน เป็นผู้ยื่นขอรับการจัดสรรเงินกองทุน  

โดยกองทุน มีแนวทางการจัดสรรเงินกองทุนเพื่อสนับสนุนการด าเนินโครงการต่าง ๆ ใน
รูปแบบเงินให้เปล่าเต็มจ านวน หรือ เงินให้เปล่าสมทบบางส่วน ในกรณีที่คณะกรรมการบริหารก าหนดใหร้่วม
รับผิดชอบค่าใช้จ่ายของโครงการ  โดยแผนหรือโครงการที่เสนอขอรับการจัดสรรเงินกองทุนนั้น ต้องเป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ของกองทุน ดังนี้ 

(1) ด้านพัฒนาพื้นที่ คือ โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาพื้นที ่หรือชุมชน รวมตลอดทั้ง
ช่วยเหลือ หรือเยียวยาประชาชนและชุมชนบรรดาที่ได้รับผลกระทบจากการพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาค
ตะวันออก 

(2) ด้านการศึกษา คือ โครงการ/กิจกรรมที ่สนับสนุนและส่งเสริมการศึกษาและให้
ทุนการศึกษาแก่ประชาชนที่อยู่อาศัยในเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออกหรือที่อยู่ใกล้เคียงและได้รับผลกระทบ
จากการพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก 
 
ผู้มีสิทธิยื่นขอรับกำรจัดสรรเงินกองทุน (ตามประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษ
ภาคตะวันออกเรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข และอัตราการใช้จ่ายเงินกองทุนพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาค
ตะวันออก พ.ศ. 2563 ข้อ 6) 

(1) หน่วยงานของรัฐ หรือนิติบุคคลเอกชนที่มีการจดทะเบียนตามกฎหมาย รวมทั้งสถาบันการศึกษา
ภาครัฐหรือภาคเอกชน 

(2) ชุมชน วิสาหกิจชุมชน องค์การเอกชน หรือกลุ่มบุคคลในระดับชุมชนที่จัดตั้งตามกฎหมาย
หรือที่ได้ขึ้นทะเบียนไว้กับหน่วยงานของรัฐ 

(3) อ่ืน ๆ ตามที่คณะกรรมการบริหารก าหนด 
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ผู้มีสิทธิยื่นขอรับกำรจัดสรรเงินกองทุนจะต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้ (ตามประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุน
พัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออกเรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข และอัตราการใช้จ่ายเงินกองทุนพัฒนา
เขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2563 ข้อ 7) 

(1) กรณีเป็นนิติบุคคลซึ่งจดทะเบียนในประเทศไทย ต้องมีหุ้นตั้งแต่ร้อยละห้าสิบเอ็ดของ  
นิติบุคคลนั้นถือโดยบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย ทั้งนี้ ในกรณีเป็นนิติบุคคลในรูปแบบอื่น ต้องได้รับความเห็นชอบ
จากคณะกรรมการบริหารเป็นกรณีไป 

(2) กรณีเป็นองค์การเอกชน จะต้องมีวัตถุประสงค์ โครงสร้าง และกรรมการขององค์การที่ชัดเจน 
 
กำรจัดสรรเงินกองทุน 
  การจัดสรรเงินกองทุน คณะกรรมการบริหารจะประกาศก าหนดกรอบจ านวนเงินที่จะให้การ
ส่งเสริมสนับสนุนต่อสาธารณะ และรูปแบบของการจัดสรรเงินกองทุน โดยออกประกาศนโยบายการเปิดรับ
ข้อเสนอโครงการหรือกิจกรรมเพื่อขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุนพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก
ประจ าปี โดยมีกระบวนการจัดสรรเงินกองทุนพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก ดังนี้ 
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1. กำรประกำศนโยบำยประจ ำปี กองทุนพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออกออกประกาศนโยบาย
การจัดสรรเงินกองทุนประจ าปี 

2. กำรจัดท ำข้อเสนอโครงกำร ส านักท่ีเกี่ยวข้องให้ค าปรึกษา และแนะน าพ้ืนที่ ชุมชน และประชาชน
ในการจัดท าข้อเสนอโครงการ เพ่ือขอรับการจัดสรรเงินกองทุน 

3. กำรเสนอโครงกำร ยื่นข้อเสนอโครงการ พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐานที่เกี ่ยวข้อง  ภายใน
ระยะเวลาที่กองทุนก าหนด  

4. กำรพิจำรณำกลั่นกรองโครงกำร คณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรอง ติดตาม การด าเนินงาน
โครงการ พิจารณากลั่นกรองข้อเสนอโครงการตามหลักเกณฑ์และเงื ่อนไข พร้อมเสนอความเห็นต่อคณะ
กรรมการบริหารเพื่อพิจารณาอนุมัติโครงการ 

5. กำรพิจำรณำอนุมัติโครงกำรและแจ้งผลกำรพิจำรณำ คณะกรรมการบริหารกองทุน พิจารณา
อนุมัติโครงการและงบประมาณ และฝ่ายเลขาฯ แจ้งผลการพิจารณาแก่ผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนทราบเป็น
หนังสือ เพื่อด าเนินการท าสัญญารับการจัดสรรเงินกองทุน  

6. กำรท ำสัญญำรับกำรจัดสรรเงินกองทุน ตามกรณีของผู้รับการจัดสรรทุน ทั้งนี้ ไม่ว่าจะด าเนินการ
ในรูปแบบของสัญญาทั่วไปหรือในรูปของบันทึกความตกลงหรือข้อตกลงปฏิบัติงานในการรับเงินกองทุน พร้อม
เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

7. กำรเบิกจ่ำย ให้เป็นไปตามระเบียบที่ก าหนดไว้ โดยผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนมีหน้าที่เก็บ
เอกสารและหลักฐานทางการเงินไว้เพื่อการตรวจสอบในภายหลัง 

8. กำรติดตำมและประเมินผลโครงกำร ผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนมีหน้าที่รับผิดชอบในการจัดท า
รายงานความก้าวหน้าของการด าเนินงานตามโครงการ และรายงานผลการใช้จ่ายเงินตามวัตถุประสงค์ของ
กองทุน มีการติดตามโครงการรายไตรมาสหรือตามงวดงานแล้วแต่กรณ ี

9. กำรปิดโครงกำร ให้ส่งเงินเหลือจ่ายพร้อมดอกผลทั้งหมดคืนกองทุน และรายงานฉบับสมบูรณ์ทั้ง
ในแบบรูปเล่ม และข้อมูลเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ ตลอดจนการตรวจรับพัสดุ 

รำยละเอียดกำรด ำเนินงำนจดัสรรเงินกองทุนรำยขั้นตอน 

ขั้นตอนกำร
ด ำเนินงำน 

วิธีกำร เอกสำรประกอบ 

1. ขั้นตอนกำร
ประกำศนโยบำย 

กองทุนประกาศนโยบายการจัดสรรเงินกองทุน
ประจ าปีบัญชี 

(1) ประกาศคณะกรรมการบริหาร
กองทุนพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษ
ภาคตะวันออก  

2. ขั้นตอนกำร
จัดท ำข้อเสนอ
โครงกำร 

ให้ค าปรึกษา และแนะน าพ้ืนที่ ชุมชน และ
ประชาชนในการจัดท าข้อเสนอโครงการ เพ่ือ
ขอรับการจัดสรรเงินกองทุน  

(2) แบบข้อเสนอโครงขอรับการ
จัดสรรเงินกองทุน 
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ขั้นตอนกำร
ด ำเนินงำน 

วิธีกำร เอกสำรประกอบ 

3. ขั้นตอนกำร
เสนอโครงกำร 

ผู้มีสิทธิยื่นขอรับการจัดสรรเงินกองทุน ยื่น
ข้อเสนอโครงการ พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐาน
ที่เก่ียวข้อง ภายในระยะเวลาที่กองทุนก าหนด  
 
หมำยเหตุ : ข้อเสนอโครงการ แบ่งได้  2 กรณี  
3.1 พัฒนาโครงการร่วมกับหน่วยงานในพื้นท่ี 
โดยหน่วยงานในสังกัด สกพอ. อาจลงพื้นทีต่าม
วาระและโอกาส พบปะภาคส่วนต่างๆ เพ่ือ
ประชาสัมพันธ์ แลกเปลี่ยนข้อมูล ก าหนดกรอบ
แนวคิด รวมถึงให้ข้อเสนอแนะในรายละเอียด
เกี่ยวกับลักษณะของโครงการตามวัตถุประสงค์
ของกองทุน และเห็นว่ามีศักยภาพในการยื่น
ขอรับการจัดสรรเงินกองทุน  

หรือ 
3.2 ผู้มีสิทธิยื่นขอรับการจัดสรรเงินกองทุนยื่น
ข้อเสนอโครงการด้วยตนเอง 

 
ทั้งนี้ ส านักกองทุนจะขอความร่วมมือหน่วยงานที่
เกี่ยวข้องทั้งในสังกัด สกพอ. และ/หรือจังหวัด 
อปท. ตลอดจนหน่วยงานในพ้ืนที่ ในการให้
ความเห็นประกอบการพิจารณาเบื้องต้น และส่ง
แบบความเห็นของหน่วยงานที่เก่ียวข้องมายัง
กองทุน 

แนบเอกสารหรือหลักฐาน ดังนี้  
(1) แบบข้อเสนอโครงขอรับการ
จัดสรรเงินกองทุน 
(2) หนังสือมอบอ านาจ และส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชน และ
ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้รับมอบ
อ านาจ 
(3) เอกสารหรือหลักฐานอ่ืนตามท่ี
กองทุนก าหนด  
(4) หลักฐานการขึ้นทะเบียนกลุ่ม 
 
*กรณีผู้ขอรับการจัดสรร
เงินกองทุนเป็นนิติบุคคล ให้แนบ
ส าเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียน นิติบุคคล วัตถุประสงค์
ของนิติบุคคล ผู้มีอ านาจท าการ
แทนนิติบุคคล พร้อมเอกสาร หรือ
หลักฐานประกอบ  
 
**หากผู้ขอรับการจัดสรร
เงินกองทุนเป็นหน่วยงานของรัฐ 
ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐนั้นเป็น
ผู้ยื่นค าขอในนามหน่วยงานของรัฐ 
โดยให้แนบส าเนาบัตรประจ าตัว
เจ้าหน้าที่ของรัฐหรือค าสั่งแต่งตั้ง 
ให้ด ารงต าแหน่งหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐแห่งนั้น พร้อมเอกสารหรือ
หลักฐานด้วย  
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ขั้นตอนกำร
ด ำเนินงำน 

วิธีกำร เอกสำรประกอบ 

4. ขั้นตอนกำร
พิจำรณำ
กลั่นกรอง
โครงกำร 

4.1 กองทุน น าข้อเสนอโครงการเสนอต่อ
คณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรอง ติดตาม 
การด าเนินงานโครงการ 
4.2 ในการพิจารณากลั่นกรองโครงการเพื่อ
จัดสรรเงินกองทุน คณะกรรมการบริหารจะมี
ค าสั่งแต่งตั้งคณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรอง 
ติดตาม การด าเนินงานโครงการ เพ่ือท าหน้าที่
พิจารณากลั่นกรองข้อเสนอโครงการตาม
หลักเกณฑ์และเงื่อนไข พร้อมเสนอความเห็นต่อ
คณะกรรมการบริหารเพ่ือพิจารณาอนุมัติ
โครงการ 
4.3 ในการพิจารณาค่าใช้จ่ายที่เสนอขอรับการ
จัดสรรรเงินกองทุน ให้เป็นไปตามอัตราการ
เบิกจ่ายของทางราชการ ตามข้อ 9 (4) ของ
ประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ เรื่อง 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข และอัตราค่าใช้จ่าย
เงินกองทุนพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก 
พ.ศ. 2563 ซึ่งหมายความรวมถึงอัตราการ
เบิกจ่ายของหน่วยงานภาครัฐ ทั้งส่วนราชการ 
รัฐวิสาหกิจ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น องค์การ
มหาชน มหาวิทยาลัยในก ากับของรัฐ หรือ
หน่วยงานของรัฐที่มีกฎหมายจัดตั้งเป็นการเฉพาะ 
เป็นต้น 
4.4 การพิจารณาอัตราค่าใช้จ่ายตามข้อ 4.3 ต้อง
ค านึงถึงความจ าเป็น ความเหมาะสมของการ
ด าเนินการตามแผนงานของโครงการและอัตรา
ค่าใช้จ่ายดังกล่าวต้องไม่เหลื่อมล ้าระหว่างอัตรา
ค่าใช้จ่ายประเภทเดียวกันของหน่วยงานผู้ขอรับ
การจัดสรรเงินกองทุนแต่ละประเภท อย่างมี
นัยส าคัญ  

(1) แบบข้อเสนอโครงขอรับการ
จัดสรรเงินกองทุน 
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ขั้นตอนกำร
ด ำเนินงำน 

วิธีกำร เอกสำรประกอบ 

5. ขั้นตอนกำร
พิจำรณำอนุมัติ
โครงกำร และ
แจ้งผลกำร
พิจำรณำ 

5.1 กองทุน รวบรวมข้อเสนอโครงการพร้อม
ความเห็นของคณะอนุกรรมการพิจารณา
กลั่นกรอง ติดตาม การด าเนินงานโครงการ 
น าเสนอต่อคณะกรรมการบริหาร เพ่ือพิจารณา
อนุมัติโครงการ และงบประมาณ 
5.2 เมื่อคณะกรรมการบริหารพิจารณาอนุมัติ
โครงการที่สมควรได้รับการจัดสรรเงินกองทุน 
กองทุนจะแจ้งผลการพิจารณาแก่ผู้ได้รับการ
จัดสรรเงินกองทุนทราบเป็นหนังสือ และเม่ือผู้
ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนได้รับหนังสือแจ้งผล
การพิจารณาแล้ว ให้ด าเนินการจัดท าสัญญารับ
การจัดสรรกับกองทุนภายใน 30 (สามสิบ) วัน 
นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งดังกล่าว 
5.3 กรณีท่ีผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนไม่
สามารถด าเนินการจัดท าสัญญาหรือบันทึก
ข้อตกลงรับการจัดสรรภายในระยะเวลาตามที่
ก าหนดได้ ให้ผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนแสดง
เหตุผลและความจ าเป็นในการขอขยายระยะเวลา 
โดยต้องแจ้งให้กองทุนทราบก่อนสิ้นสุดระยะเวลา
ดังกล่าว แต่ต้องไม่เกิน 45 (สี่สิบห้า) วัน นับแต่
วันที่ได้รับหนังสือแจ้งจากกองทุน 
5.4 หากผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนไม่
ด าเนินการภายในระยะเวลาที่ก าหนด ให้ถือว่าผู้
ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนสละสิทธิในค าขอที่ยื่น 
แต่ไม่ตัดสิทธิที่ผู้นั้นจะยื่นขอรับการจัดสรร
เงินกองทุนเริ่มต้นใหม่ตามกระบวนการ 

ทั้งนี้ การพิจารณาอนุมัติโครงการของ
คณะกรรมการบริหารให้เป็นที่สุด 
 

(1) แบบข้อเสนอโครงขอรับการ
จัดสรรเงินกองทุน 
(2) หนังสือแจ้งผลการพิจารณา 
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ขั้นตอนกำร
ด ำเนินงำน 

วิธีกำร เอกสำรประกอบ 

6. กำรท ำสัญญำ
รับกำรจัดสรร
เงินกองทุน  
 

กรณีผู้รับมิใช่หน่วยงำนของรัฐหรือ
สถำบันกำรศึกษำภำครัฐ สัญญารับการจัดสรร
เงินกองทุน จะท าในรูปแบบสัญญาทั่วไป โดย
ประกอบด้วยก าหนดต้องประกอบรายละเอียด
ดังต่อไปนี้  
(1) โครงการและเป้าหมายในการด าเนินการ 
(2) รายละเอียด เทคโนโลยี และวิธีการที่ใช้ในการ
ด าเนินโครงการ (ถ้ามี) 
(3) ระยะเวลาที่ใช้ในการด าเนินโครงการ 
(4) ค่าใช้จ่ายในการด าเนินโครงการ จ านวนเงินที่
จะได้รับการสนับสนุน และงวดของการเบิก
จ่ายเงิน รวมทั้งแหล่งเงินสนับสนุนอื่น (ถ้ามี) 
(5) เงื่อนไขของสัญญารับการรับจัดสรร
เงินกองทุน ดังต่อไปนี้ 
     (ก) สิทธิของกองทุนในการปรับลดจ านวน
เงินทุน รวมทั้งการบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง 
หากผู ้ได้ร ับการจัดสรรเงินกองทุนไม่สามารถ
ด าเนินงานได้ตามเป้าหมาย 
     (ข) การตรวจสอบและลงโทษ ในกรณีที่ผู้
ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนไม่ปฏิบัติตามสัญญา
หรือข้อตกลง แล้วแต่กรณี 
     (ค) สิทธิของกองทุนและผู้ได้รับการจัดสรร
เงินกองทุนที่เป็นเจ้าของร่วมในสิทธิในทรัพย์สิน
ทางปัญญาใด ๆ ที่อาจเกิดขึ้นจากโครงการ ซ่ึง
กองทุนและผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนจะตกลง
กันเรื่องการแบ่งผลประโยชน์จากทรัพย์สินทาง
ปัญญาเหล่านั้น 
     (ง) หน้าที่ของผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนใน
การจัดเก็บเอกสารที่เป็นหลักฐานเกี่ยวกับการเบิก
จ่ายเงินในส่วนที่ได้รับการสนับสนุนจากกองทุน 

แนบเอกสารหรือหลักฐาน ตาม
ความจ าเป็น เช่นดังนี้  
(1) สัญญารับการจัดสรร
เงินกองทุนหรือบันทึกความตกลง
หรือข้อตกลงปฏิบัติงาน 
(2) หนังสือมอบอ านาจ และส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชน และ
ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้รับมอบ
อ านาจ 
(3) เอกสารหรือหลักฐานอ่ืนตามท่ี
กองทุนก าหนด  
(4) หลักฐานการขึ้นทะเบียนกลุ่ม 
(5) ส าเนาข้อเสนอโครงการที่ได้รับ
ความเห็นชอบจากคณะ
กรรมการบริหารกองทุนฯ 
(6) รายชื่อผู้ด าเนินโครงการ  
แผนการปฏิบัติงานและแผน
งบประมาณ 
(7) แผนการรายงานความก้าวหน้า 
และรายงานการใช้จ่ายเงิน แต่ละ
งวดงานของโครงการ อันเป็น
เงื่อนไขการเบิกจ่ายเงินจาก
กองทุน 
(8) ส าเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝาก 
(9) เอกสารอื่นที่เป็นประโยชน์ต่อ
การด  า เน ินการตามท ี ่ กองทุน
ก าหนด 
 
*กรณีผู้ขอรับการจัดสรร
เงินกองทุนเป็นนิติบุคคล ให้แนบ
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ขั้นตอนกำร
ด ำเนินงำน 

วิธีกำร เอกสำรประกอบ 

รวมทั้งการรายงานความก้าวหน้า และรายงาน
การใช้จ่ายเงิน ของการด าเนินโครงการ รวมทั้ง
การให้ความร่วมมือและอ านวยความสะดวกใน
การเข้าตรวจเยี่ยมชมเพ่ือติดตามและประเมินผล 
ของคณะกรรมการบริหารหรือบุคคลที่
คณะกรรมการบริหารมอบหมาย 
     (จ) หน้าที่ของผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุน
ในการปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการป้องกัน
และปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ (ป.ป.ช.) เรื่อง 
หลักเกณฑ์และวิธีการจัดท าและแสดงบัญชี
รายการรับจ่ายของโครงการที่บุคคลหรือนิติ
บุคคลเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ 
(6) อ่ืน ๆ ตามที่กองทุนก าหนด 
      รายละเอียดอื่น ๆ ที่จ าเป็นต่อการด าเนิน
โครงการ 
กรณีที่หน่วยงำนของรัฐหรือสถำบันกำรศึกษำ
ภำครัฐ เป็นผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุน ให้มี
การท าบันทึกข้อตกลงการปฏิบัติงานตามที่
ก าหนด 
แบบบันทึกข้อตกลงการปฏิบัติงานอย่างน้อยต้อง
มีสาระส าคัญประกอบด้วย  
(1) รายละเอียดเกี่ยวกับผู้ให้ทุนและผู้ได้รับการ
จัดสรรทุน 
(2) วัตถุประสงค์ของการจัดสรรเงินกองทุน 
(3) ชื่อโครงการและระยะเวลาที่ได้รับการจัดสรร
ทุนให้ด าเนินการ 
(4) จ านวนเงินทุนที่ได้รับการจัดสรร 
(5) เอกสารแนบท้ายที่เป็นส่วนหนึ่งของข้อตกลง
การปฏิบัติงาน 

ส าเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียน นิติบุคคล วัตถุประสงค์
ของนิติบุคคล ผู้มีอ านาจท าการ
แทนนิติบุคคล พร้อมเอกสาร หรือ
หลักฐานประกอบ  
 
**หากผู้ขอรับการจัดสรร
เงินกองทุนเป็นหน่วยงานของรัฐ 
ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐนั้นเป็น
ผู้ยื่นค าขอในนามหน่วยงานของรัฐ 
โดยให้แนบส าเนาบัตรประจ าตัว
เจ้าหน้าที่ของรัฐหรือค าสั่งแต่งตั้ง 
ให้ด ารงต าแหน่งหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐแห่งนั้น พร้อมเอกสารหรือ
หลักฐานด้วย 
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ขั้นตอนกำร
ด ำเนินงำน 

วิธีกำร เอกสำรประกอบ 

(6) หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเก่ียวกับการ
ปฏิบัติให้เป็นไปตามกฎเกณฑ์ที่กองทุนก าหนด 
หรือหน้าที่ของผู้ได้รับการจัดสรรทุนซึ่งต้อง
ด าเนินการให้เป็นไปตามกฎหมายและระเบียบที่
เกี่ยวข้อง 
(7) การก าหนดหน้าที่ให้ผู้ได้รับการจัดสรรทุน
รายงานผลการด าเนินงาน และรายงานการใช้
จ่ายเงิน เพ่ือประโยชน์ในการก ากับ ติดตาม และ
เร่งรัดให้เป็นไปตามข้อเสนอโครงการที่ได้รับ
ความเห็นชอบ  
(8) เงื่อนไขเก่ียวกับการขยายระยะเวลา
ด าเนินการ และข้อสงวนสิทธิ์อ่ืน ๆ  
ในส่วนที่เกี่ยวกับการบอกเลิกข้อตกลง การเรียก
คืนเงินทุนที่ได้รับจัดสรร เป็นต้น 

รายละเอียดอ่ืน ๆ ที่จ าเป็นต่อการด าเนิน
โครงการ 

หมำยเหตุ  
กำรท ำสัญญำ 

*กรณีผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนเป็นหน่วยงาน
ของรัฐ ทรัพย์สินที่ได้มาโดยใช้เงินกองทุนให้เป็น
กรรมสิทธิ์ของหน่วยงานผู้ได้รับการจัดสรร
เงินกองทุน 
**กรณีผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนเป็น
หน่วยงานอื่น ๆ ทรัพย์สินที่ได้มาโดยใช้
เงินกองทุนคณะกรรมการบริหารจะพิจารณาให้
กรรมสิทธิ์เป็นการเฉพาะราย 
***ในการท าสัญญาหรือข้อตกลงการปฏิบัติงาน 
กองทุนจะก าหนดงวดกำรจ่ำยเงินให้เป็นไปตำม
เงื่อนไขของข้อเสนอโครงกำรที่ได้รับควำม
เห็นชอบจำกคณะกรรมกำรบริหำรกองทุน  
1. ผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนต้องใช้จ่ายเงิน
หรือก่อหนี้ผูกพันตามโครงการภายในวงเงินและ
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ขั้นตอนกำร
ด ำเนินงำน 

วิธีกำร เอกสำรประกอบ 

ระยะเวลาที่ได้รับอนุมัติ การเปลี่ยนแปลงแก้ไข
เพ่ิมเติมโครงการที่ได้รับอนุมัติแล้ว ต้องได้รับ
อนุมัติจากคณะกรรมการบริหารก่อน  
2. ห้ามผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนโอน   หรือ
น าเงินกองทุนไปใช้ในโครงการอื่น เว้นแต่จะได้รับ
อนุญาตจากคณะกรรมการบริหาร 
3. กรณีผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนไม่
ด าเนินการตามแผนที่ก าหนด ให้น าส่งเงินกองทุน
คืนกองทุนภายใน 30 (สามสิบ) วัน นับแต่วันที่
ได้รับเงิน 
4. หากผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนมิได้เป็น
หน่วยงานของรัฐและไม่น าส่งเงินคืนภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด ให้ถือว่าผู้ได้รับการจัดสรร
เงินกองทุนตกเป็นลูกหนี้ผิดนัด และต้องช าระเงิน
คืนพร้อมดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ 7.5 (เจ็ดจุดห้า) 
ต่อปี จนกว่าจะได้มีการน าส่งเงินคืนครบถ้วน
ให้กับกองทุน 
5. การขยายระยะเวลาด าเนินการที่เปลี่ยนแปลง
ไปจากรายละเอียดโครงการที่คณะ
กรรมการบริหารอนุมัติไว้แล้ว ให้ด าเนินงาน 
ดังต่อไปนี้ 
     (1) กรณีมีแนวโน้มว่าไม่สามารถด าเนิน
โครงการได้ตามแผนที่วางไว้ ด้วยสาเหตุที่อยู่
นอกเหนือความควบคุมของผู้ได้รับการจัดสรร
เงินกองทุน ให้ผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนท า
หนังสือแจ้งกองทุน เพื่อขออนุมัติขยายเวลา
พร้อมทั้งเหตุผลและความจ าเป็นตามที่ก าหนดไว้
ในสัญญาไม่น้อยกว่า 30 (สามสิบ) วัน ก่อน
สัญญาสิ้นสุดลง และให้กองทุนด าเนินการ 
ดังต่อไปนี้ 
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ด ำเนินงำน 

วิธีกำร เอกสำรประกอบ 

(ก) ท าหนังสือแจ้งต้นสังกัดของผู้ได้รับ
การจัดสรรเงินกองทุน (ถ้ามี) 

(ข) ท าหนังสือแจ้งผู้ได้รับการจัดสรร
เงินกองทุนทราบเพ่ือเร่งรัดให้มีการน าส่งร่าง
รายงานฉบับสมบูรณ์ภายใน 30 (สามสิบ) วัน 
นับตั้งแต่ที่ได้รับแจ้งจากกองทุน 

(ค) ให้กองทุนรวบรวมรายชื่อ เพื่อจัดท า
บัญชีรายชื่อผู้ด าเนินโครงการล่าช้าเพ่ือรายงาน
คณะกรรมการบริหาร 

(2) กรณีท่ีขอขยายเวลาในสัญญามากกว่า
หนึ่งครั้ง ให้เสนอคณะกรรมการบริหารพิจารณา 
6. ในกรณีที่ผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนผิด
สัญญา กองทุนสามารถยกเลิกสัญญาได้ตาม
ข้อก าหนดในสัญญา ในกรณีที่ไม่สามารถติดตาม
ทวงถามรายงานได้ หรือมีแนวโน้มว่าไม่สามารถ
ทวงถามจนได้รับรายงานได้ ให้ด าเนินการ
ดังต่อไปนี้ 
     (1) ท าหนังสือแจ้งต้นสังกัดของผู้ได้รับการ
จัดสรรเงินกองทุน (ถ้ามี) 
     (2) ท าหนังสือแจ้งผู้ได้รับการจัดสรร
เงินกองทุนทราบถึงการยกเลิกโครงการพร้อม
ชี้แจงเหตุผล 
     (3) ระงับการจ่ายเงินส่วนที่เหลือทั้งหมด 
     (4) ท าหนังสือแจ้งให้ผู้ได้รับการจัดสรร
เงินกองทุนท ารายงานการเงินและคืนเงินส่วนที่
เหลือภายใน 30 (สามสิบ) วัน ในกรณีที่มีการใช้
เงินเกินวงเงินงบประมาณท่ีได้รับอนุมัติจากคณะ
กรรมการบริหาร โดยกองทุนขอสงวนสิทธิที่จะไม่
เบิกจ่ายเงินส่วนที่ผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุน
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ด ำเนินงำน 

วิธีกำร เอกสำรประกอบ 

จ่ายเกินไปจากวงเงินงบประมาณท่ีระบุไว้ใน
สัญญาหรือบันทึกข้อตกลง 

7. ขั้นตอนกำร
เบิกจ่ำย 

7.1 ให้ผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนเปิดบัญชีกับ
สถาบันการเงินของรัฐ หรือธนาคารที่เป็น
รัฐวิสาหกิจ หรือธนาคารพาณิชย์ เป็นบัญชีเงิน
ฝากออมทรัพย์หรือให้เปิดบัญชีเงินฝากกระแส
รายวันร่วมด้วย ชื่อบัญชี “กองทุนพัฒนาเขต
พัฒนาพิเศษภาคตะวันออก โครงการ...” โดยแยก
เป็นรายโครงการเพ่ือการรับจ่ายเงินกองทุน 
ตามท่ีได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการบริหาร และ
แจ้งเลขที่บัญชีเงินฝากดังกล่าวต่อกองทุน เพ่ือ
โอนเงินเข้าบัญชี 
     การเปิดบัญชีเงินฝากดังกล่าว  

(1) กรณีการเปิดบัญชี ผู้ได้รับการจัดสรร
เงินกองทุนเป็นหน่วยงานของรัฐ ให้ด าเนินการ
เปิดบัญชีโดยความเห็นชอบของผู้บังคับบัญชา
สูงสุดของหน่วยงานหรือเทียบเท่า เว้นแต่ เป็น
กรณีท่ีผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนซึ่งเป็น
หน่วยงานของรัฐ มีระเบียบข้อบังคับหรือวิธี
ปฏิบัติงานภายในของหน่วยงานก าหนดไว้เป็น
อย่างอ่ืน 

(2) กรณีท่ีเป็นภาคเอกชน ให้ด าเนินการโดย
ความเห็นชอบของกรรมการผู้จัดการใหญ่หรือ
เทียบเท่า  

(3) กรณีท่ีเป็นสหกรณ์ให้ด าเนินการโดยความ
เห็นชอบของคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์  

(4) กรณีท่ีเป็นองค์กรไม่แสวงหาก าไร ให้
ด าเนินงานโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ
สมาคม มูลนิธิ หรือองค์กรที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน  

การขอเบิกเงินตามสัญญาหรือ
ข้อตกลงในแต่ละครั้ง ให้ผู้ได้รับ
การจัดสรรเงินกองทุนยื่นหนังสือ
เบิกเงินต่อกองทุน พร้อมหลักฐาน
หรือเอกสาร ดังต่อไปนี้ 
(1) มติคณะกรรมการบริหารที่
อนุมัติข้อเสนอโครงการดังกล่าว 
(2) แผนการใช้จ่ายเงินที่ได้รับ
อนุมัติ หรือที่ได้อนุมัติให้มีการ
เปลี่ยนแปลง หรือประมาณการ
รายจ่ายประจ าปี แล้วแต่กรณี 
(3) แบบหรือรูป หรือรายละเอียด
รายการตามข้อเสนอโครงการ 
(4) รายละเอียดบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร 
(5) รายงานความก้าวหน้า ผลการ
ด าเนินโครงการ รูปถ่ายผลการ
ท างาน หรือกิจกรรม (ถ้ามี) 
(6) เอกสารประกอบอื่น ๆ ที่
เกี่ยวข้องตามท่ีกองทุนก าหนด 
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ขั้นตอนกำร
ด ำเนินงำน 

วิธีกำร เอกสำรประกอบ 

(5) ส าหรับกรณีที่ผู้ได้รับการจัดสรร
เงินกองทุนอยู่นอกเหนือคุณสมบัติดังกล่าวข้างต้น 
ให้อยู่ในดุลยพินิจของเลขาธิการ 

ให้ก าหนดผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งจ่ายเงินที่ได้รับ
การจัดสรรจ านวน 4 คน และได้รับมอบหมาย
หรือมอบอ านาจจากหัวหน้าส่วนราชการหรือ
หัวหน้าหน่วยงานหรือผู้มีอ านาจ โดยมีเงื่อนไข
การสั่งจ่ายลงนามร่วมกัน 2 ใน 4 คน 
7.2 ให้ผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนจัดท าหนังสือ
ตอบรับการรับเงิน พร้อมเอกสารที่เก่ียวข้อง ตาม
แบบที่กองทุนก าหนด เพ่ือเป็นหลักฐานการรับ
เงิน และผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนมีหน้าที่เก็บ
เอกสารและหลักฐานทางการเงินไว้เพ่ือการ
ตรวจสอบในภายหลัง 

8. ขั้นตอนกำร
ติดตำมและกำร
ประเมินผล 

8.1 ผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนมีหน้าที่
รับผิดชอบในการจัดท ารายงานความก้าวหน้าของ
การด าเนินงานตามโครงการ และรายงานผลการ
ใช้จ่ายเงินตามวัตถุประสงค์ของกองทุนต่อกองทุน 
และยินยอมให้ความร่วมมือและอ านวยความ
สะดวกแก่คณะกรรมการบริหาร หรือ
คณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรอง ติดตาม 
การด าเนินงานโครงการ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย
เข้าไปตรวจสอบการด าเนินการตามโครงการได้ 
ซึ่งอาจเป็นรายไตรมาสหรือตามงวดงานแล้วแต่
กรณี 
8.2 หากไม่น าส่งรายงานดังกล่าว กองทุนสามารถ
ชะลอการโอนเงินให้ผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุน
ชั่วคราว 
8.3 เมื่อด าเนินโครงการสิ้นสุดตามสัญญา ให้ผู้
ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนมีหน้าที่รับผิดชอบใน
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ขั้นตอนกำร
ด ำเนินงำน 

วิธีกำร เอกสำรประกอบ 

การจัดท ารายงานผลการด าเนินงานตามโครงการ 
หรือรายงานผลที่ได้รับจากการใช้จ่ายเงินตาม
วัตถุประสงค์ของกองทุนต่อกองทุน ภายใน
ระยะเวลา 45 (สี่สิบห้า) วัน นับถัดจากวันสิ้นสุด
โครงการตามสัญญา 
8.4 กองทุนมีอ านาจเรียกให้ผู้ได้รับการจัดสรร
เงินกองทุนมาชี้แจงหรือส่งข้อมูลเอกสารใด ๆ 
เพ่ิมเติมเพ่ือใช้ประกอบการติดตามและ
ประเมินผลได้ 
8.5 การจัดท ารายงานความก้าวหน้าของการ
ด าเนินโครงการ หรือรายงานผลที่ได้รับจากการใช้
จ่ายเงิน ให้เป็นไปตามที่กองทุนก าหนด 
8.6 กรณีมีเหตุแน่ชัดว่าโครงการขัดต่อหลักเกณฑ์ 
ไม่เกิดประโยชน์ หรือมีความเสี่ยงว่าโครงการไม่
ประสบความส าเร็จ กองทุนสามารถให้ผู้ได้รับการ
จัดสรรเงินกองทุนชี้แจงข้อเท็จจริง หรือแก้ไข 
หรือระงับการด าเนินโครงการหรือกิจกรรมอัน
เป็นเหตุให้เกิดความเสียหายได้ 
8.7 ให้กองทุนรวบรวมรายชื่อของผู้ด าเนิน
โครงการที่ผิดสัญญากับกองทุนเพื่อใช้เป็นส่วน
หนึ่งของหลักเกณฑ์การจัดสรรเงินกองทุน 
     หากปรากฏในภายหลังว่า ข้อเสนอโครงการ
ของผู้มีสิทธิยื่นขอรับการจัดสรรเงินกองทุนรายใด
เป็นของผู้ด าเนินโครงการที่ผิดสัญญาตามวรรค
หนึ่ง ให้กองทุนระงับการพิจารณา หรือระงับการ
ด าเนินโครงการ แล้วแต่กรณี 
     ทั้งนี้ ในการติดตามหรือประเมินผลการ
ด าเนินโครงการนั้น ส านักกองทุนหรือส่วนงานที่
รับผิดชอบหรือประสานงานโครงการ อาจแต่งตั้ง
คณะท างานเพ่ือตรวจรับงานหรือติดตาม
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ขั้นตอนกำร
ด ำเนินงำน 

วิธีกำร เอกสำรประกอบ 

ประเมินผลโครงการ โดยพิจารณาถึงความ
ซับซ้อนของการด าเนินโครงการ วงเงิน
งบประมาณที่ได้รับการจัดสรร ผลการด าเนิน
โครงการที่ผ่านมาของผู้รับจัดสรรเงินกองทุน 
ความสอดคล้องของภารกิจหลักของหน่วยงานรับ
ทุนกับวัตถุประสงค์ของโครงการที่ขอรับการ
จัดสรร หรือความเสี่ยงของโครงการนั้น ๆ เป็นต้น 

9. ขั้นตอนกำร
ปิดโครงกำร 

ให้ผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนด าเนินงานก่อน
ปิดโครงการ ดังต่อไปนี้ 
     (1) ปิดบัญชีเงินฝากธนาคาร กรณีผู้ได้รับการ
จัดสรรเงินกองทุนมิใช่หน่วยงานของรัฐ 
     (2) ส่งเงินเหลือจ่ายพร้อมดอกผลทั้งหมดคืน
กองทุนภายใน 30 (สามสิบ) วัน นับจากวันสิ้น
โครงการ 
     (3) ส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ทั้งในแบบรูปเล่ม
และข้อมูลเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ให้กองทุน 
     (4) บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับการด าเนินโครงการ 
ลงระบบฐานข้อมูลของกองทุน (ถ้ามี) 
   กรณีการตรวจรับพัสดุภายหลังการปิดโครงการ 
คณะกรรมการบริหารกองทุนอาจมอบหมาย
เจ้าหน้าที่ที ่เกี ่ยวข้องในสังกัด สกพอ. เข้าร่วม
ด าเนินการ แล้วแต่กรณี 

(1) ส่งเงินเหลือจ่ายพร้อมดอกผล
ทั้งหมดคืนกองทุนภายใน 30 
(สามสิบ) วัน นับจากวันสิ้น
โครงการ 
(2) รายงานฉบับสมบูรณ์ทั้งใน
แบบรูปเล่ม และข้อมูลเอกสาร
อิเล็กทรอนิกส์ 
 

 
ส่วนที่ 3 หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข และอัตรำกำรจัดสรรเงินกองทุนพัฒนำเขตพัฒนำพิเศษภำคตะวันออก 
การพิจารณากลั่นกรองโครงการ ให้ค านึงถึงหลักเกณฑ์และเงื่อนไข ดังนี้ 

(1) ความจ าเป็นเร่งด่วนเพื่อการแก้ไขปัญหาหรือการลดผลกระทบจากการพัฒนาเขตพัฒนา
พิเศษภาคตะวันออก และความสอดคล้องกับแผนการด าเนินงานประจ าปี หรือนโยบายของกองทุน หรือชุมชน 
หรือประชาชนในท้องถิ่น 

(2) ไม่เป็นการสนับสนุนงบประมาณส าหรับรายการหรือกิจกรรมที่มีงบประมาณสนับสนุน
จากหน่วยงานหรือกองทุนอ่ืน  
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(3) มีความพร้อมด้านงบประมาณ ในกรณีที่คณะกรรมการบริหารก าหนดให้ร่วมรับผิดชอบ
ค่าใช้จ่ายของโครงการ  

(4) อัตราค่าใช้จ่ายที่เสนอขอรับการจัดสรรเงินกองทุนมีความเหมาะสม ทั้งนี้ ให้เป็นไปตามอัตรา
การเบิกจ่ายของทางราชการ เว้นแต่คณะกรรมการบริหารจะก าหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน 

 

กำรพิจำรณำโครงกำรให้ค ำนึงถึงหลักเกณฑ์และเงื่อนไข ดังนี้ 

หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำ น ้ำหนัก 

(ทั่วไป) 

น ้ำหนัก 

(นโยบำยประจ ำปี) 

เกณฑ์ที่ 1 วัตถุประสงค์และเป้าหมายของโครงการ  15 25 

เกณฑ์ที่ 2 ความต้องการของประชาชนหรือชุมชนในท้องถิ่น 30 20 
เกณฑ์ที่ 3 ความคุ้มค่า ความเหมาะสม และความเป็นไปได้ใน
การด าเนินโครงการ 

30 30 

เกณฑ์ที่ 4 แนวทางการบริหารจัดการความเสี่ยง และการ
บริหารจัดการโครงการเพื่อความยั่งยืน 

25 
 

25 

รวม 100 100 

 ทั้งนี้ โครงการที่มีคะแนนรวมถึงระดับ 85 ขึ้นไป และแต่ละเกณฑ์ย่อยต้องผ่านคะแนนอย่างน้อยร้อย

ละ 60 คณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรอง ติดตาม การด าเนินงานโครงการ จึงจะน าส่งเข้าวาระการพิจารณา

ของคณะกรรมการบริหารกองทุนเพ่ือพิจารณาอนุมัติโครงการตามล าดับต่อไป 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข และอัตราการจัดสรรเงินกองทุนพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก 

หลักเกณฑ์การ
พิจารณา 

ขอบเขตการพิจารณา 
น้ำหนัก 

(ทั่วไป) 

น้ำหนัก 

(นโยบายประจำปี) 

เกณฑ์ที่ 1 วัตถุประสงค์และเป้าหมายของโครงการ 15 25 

(1) ความ
สอดคล้อง  

มีความสอดคล้องกับพระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษ
ภ า ค ต ะ ว ั น อ อ ก  พ . ศ .  2561 แ ล ะ ร ะ เ บ ี ย บ
คณะกรรมการ นโยบายเขตพ ัฒนาพ ิ เศษภาค
ตะวันออกว่าด้วยกองทุนพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาค
ตะวันออก พ.ศ. 2562 และแผนภาพรวมการพัฒนา
เขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก  

5 5 

(2) ความจำเป็น ปัญหาในการพัฒนาพื้นที่ ชุมชน และประชาชนที่
ได้รับผลกระทบจากการพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาค
ตะวันออก ซึ่งสามารถแก้ไขปรับปรุง พัฒนาได้โดย
การดำเนินโครงการนี้ 

5 10 

(3) ความเร่งด่วน ระดับของความจำเป็นเร่งด่วนของความต้องการ    
หากไม่สามารถดำเนินการจะทำให้เกิดผลกระทบต่อ
กลุ่มเป้าหมาย 

5 10 

เกณฑ์ที่ 2 ความต้องการของประชาชนหรือชุมชนในท้องถิ่น 30 20 

(4) ความต้องการ คำนึงถึงความต้องการของประชาชนในเขตพัฒนา
พิเศษภาคตะวันออกหรือที่อยู่ใกล้เคียง โดยสามารถ
นำข้อมูลจากรายงานการวิเคราะห์ผลกระทบต่อ
สิ่งแวดล้อมและสุขภาพ (EIA / EHIA) เป็นต้น 

10 10 

(5) ประโยชน์ที่มี
ต่อสังคม ชุมชน
และสาธารณะ 

ผลประโยชน์ที่ได้ตอบสนองต่อความต้องการของ
ประชาชนส่วนใหญ่ในสังคม โดยผลประโยชน์ที่ว่านี้ 
ไม่ได้มีลักษณะที่ให้ประโยชน์เป็นการเฉพาะเจาะจง
ต่อบุคคลใดหรือตัวบุคคลที่ดำเนินการเองเท่านั้น 

10 5 

(6) การมีส่วนร่วม การมีส่วนร่วมในโครงการของชุมชน และการได้รับ
โอกาสการพัฒนาอย่างท่ัวถึง 
 

10 5 
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หลักเกณฑ์การ
พิจารณา 

ขอบเขตการพิจารณา 
ระดับคะแนน 

(ทั่วไป) 

ระดับคะแนน 

(นโยบายประจำปี) 

เกณฑ์ที่ 3 ความคุ้มค่า ความเหมาะสม และความเป็นไปได้ในการดำเนิน
โครงการ 

30 30 

(7) ความคุ้มค่า ผลผลิตและผลลัพธ์ที่คาดว่าจะได้รับมีความสมเหตุผล 
ชัดเจน และเชื่อถือได้   

10 10 

(8) ความเหมาะสม ความเหมาะสมทางด้านพ้ืนที่ และชุมชน ให้พิจารณา
บริบทของพ้ืนที่และชุมชน ตลอดจนการเป็นไปตาม
กฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หรือประกาศที่
เกี่ยวข้องกับการพัฒนาพ้ืนที่และชุมชน ฯลฯ 

10 10 

(9) ความเป็นไปได้
ของโครงการ 

โครงการมีความเป็นไปได้ในทางการเงิน เกิด
ประโยชน์ที่คุ้มค่า และคุ้มทุนต่อการลงทุน (เศรษฐกิจ 
สังคม สิ่งแวดล้อม สุขภาพ และความม่ันคง) สามารถ
ใช้ทรัพยากรได้อย่างมีประสิทธิภาพ และสามารถ
ดำเนินงานให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่กำหนดใน
แผนการดำเนินงาน และระยะเวลาในการดำเนินงาน
ไม่เกินกรอบระยะเวลาที่กำหนด 

10 10 

เกณฑ์ที่ 4 แนวทางการบริหารจัดการความเสี่ยง และการบริหารจัดการ
โครงการเพื่อความย่ังยืน 

25 25 

(10) แผนการ
บริหารจัดการ
ความเสี่ยง 

มีแผนการบริหารจัดการความเสี่ยง 5 5 

(11) แผนการ
บริหารจัดการ
โครงการเพื่อให้
เกิดความยั่งยืนใน
อนาคต 

มีแผนการดำเนินงานชัดเจน และมีการวางแผนการ

บริหารจัดการโครงการในระยะยาว เช่น การจัดสรร

ผลประโยชน์ การดูแลรักษา การขยายผลไปพื้นที่

หรือชุมชนใกล้เคียง ฯลฯ  

10 10 

(12) ความพร้อม
และศักยภาพใน
การดำเนิน
โครงการ 

มีบุคลากร (ทีม) ที่เพียงพอ มีความพร้อม และมี
ศักยภาพในการดำเนินโครงการให้ประสบผลสำเร็จ
ตามวัตถุประสงค์ และตามแผนการดำเนินงาน 

10 10 



 

 

 

ภาคผนวก 



 

 
 
 
 

แบบข้อเสนอโครงการ 
ขอรับการจัดสรรเงินกองทุน 

 
กองทุนพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชื่อโครงการ : .................................................................................. 
ชื่อผู้ขอรับการจัดสรรเงินกองทุน : ...............................................................  
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1. ข้อมูลทั่วไป 
 1.1 โครงการเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของกองทุนฯ ดังต่อไปนี้ (เลือกเพียง 1 ข้อ) 

 เพ่ือการพัฒนาพ้ืนที่หรือชุมชน รวมตลอดท้ังช่วยเหลือ หรือเยียวยาประชาชนและชุมชนบรรดาที่
อาจได้รับผลกระทบจากการพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก 

 สนับสนุนและส่งเสริมการศึกษาและให้ทุนการศึกษาแก่ประชาชนที่อยู่อาศัยในเขตพัฒนาพิเศษภาค
ตะวันออกหรือที่อยู่ใกล้เคียงและได้รับผลกระทบจากการพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก 

    1.2 หน่วยด าเนินการ 

 หน่วยงานของรัฐ (ระบุ)....................................................................................................................  
 นิติบุคคลเอกชน (ระบ)ุ...................................................................................................................... 
 สถาบันการศึกษาภาครัฐและเอกชน (ระบุ)..................................................................................... 
 ชุมชน วิสาหกิจชุมชน องค์การเอกชน หรือกลุ่มบุคคลในระดับชุมชนที่จัดตั้งตามกฎหมายเฉพาะ 

หรือที่ได้ขึ้นทะเบียนไว้กับหน่วยงานของรัฐ (ระบุ).......................................................................... 
     ................................................................................................................... ..................................... 

   อ่ืนๆ (ระบุ)…………………………………………....................................................................................... 

1.3 ผู้พัฒนาโครงการและประสานงาน  
          ชื่อ-สกุล :........................................................................ต าแหน่ง................................................................                       
         สังกัด :........................................................................................................................................... ............ 
         มือถือ :...............................................................อีเมล์ :............................................................................ 

1.4 วงเงินทั้งหมด ..................................................... บาท 
      - ขอรับการสนับสนุนจากกองทุนฯ เป็นเงิน ..................................................... บาท ร้อยละ ...................... 
     - เงินสมทบ เป็นเงิน ..................................................... บาท ร้อยละ ...................... 

1.5 ระยะเวลาด าเนินโครงการ ...................... เดือน  

1.6 สถานที่ / พื้นที่ด าเนินโครงการ (ระบุพื้นที่ด าเนินการ เช่น อ าเภอ ต าบล หมู่บ้าน ชุมชน เป็นต้น) 
        ................................................................................................................... ................................................ 

1.7 ผู้ย่ืนขอรับการจัดสรรเงินกองทุน  
          ชื่อ-สกุล :........................................................................ต าแหน่ง................................................................                       
         ที่อยู่ปัจจุบัน :.............................................................................................................................. ............ 
         ........................................................................................................................................... ..................... 
         มือถือ :...............................................................อีเมล์ :............................................................................ 
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2. รายละเอียดข้อเสนอโครงการ 
2.1 หลักการและเหตุผลความจ าเป็น 
แสดงให้เห็นถึง ปัญหา/ความจ าเป็น/ความเร่งด่วน/ความต้องการของชุมชน เหตุผลที่น าไปสู่การจัดท า

โครงการ เมื่อท าโครงการนี้แล้วจะเกิดประโยชน์กับใคร อย่างไร และเหตุใดถึงต้องใช้เงินกองทุน ไม่เสนอขอ

งบประมาณของรัฐตามปกติ 

2.2 วัตถุประสงค์ของโครงการ  

มีความชัดเจน สอดคล้องกับหลักการความจ าเป็นและตรงตามวัตถุประสงค์ของการจัดสรรเงินของกองทุน 
และการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ตามแผนภาพรวมเพ่ือการพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก 

2.3 เป้าหมายของโครงการ 
การเขียนเป้าหมายต้องชัดเจน และสามารถระบุผลที่จะเกิดขึ้นหลังโครงการเสร็จสิ้น 
2.4 ขอบเขต และกิจกรรมการด าเนินงาน 
ระบุขอบเขตของการท าโครงการว่ามีกิจกรรมส าคัญอะไรบ้าง (Scope) โปรดระบุเป็นข้อ 

2.5 วิธีการ/ขั้นตอนการด าเนินงานโครงการ 

รายละเอียดกิจกรรม ผลผลิต 
(output) 

ตัวช้ีวัด 
ระยะเวลา (เดือน) 

เริ่มต้น 
(เดือนที่) 

สิ้นสุด 
(เดือนที่) 

     

     
     

  รวมเป็นระยะเวลา  

2.6 การก าหนดรายละเอียดค่าใช้จ่าย 

   เป็นไปตามหลักเกณฑ์ และอยู่ในเกณฑ์ราคามาตรฐานของทางราชการ 

   ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ และสูงกว่าเกณฑ์ราคามาตรฐานของทางราชการ 

โปรดระบุรายการค่าใช้จ่ายโดยละเอียดแนบท้ายค าขอ ตามแบบแสดงรายละเอียดค่าใช้จ่ายในการ

ด าเนินงาน รวมทั้งสมมติฐานการประมาณการทางการเงิน และเอกสารอ้างอิงที่เกี่ยวข้อง ทั้งในรูปแบบไฟล์ 

.doc (Microsoft Word) และในรูปแบบไฟล์ .xls (Microsoft Excel)  

2.7 ผลผลิต (Output) / ตัวชี้วัดผลผลิต ของโครงการ (สามารถระบุได้มากกว่า 1 ตัวช้ีวัด) 

ผลผลิต (Output) ตัวช้ีวัดผลผลิต/ค่าเป้าหมาย 

 เช่น 
ตัวชี้วัดเชิงปริมาณ 
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ตัวชี้วัดเชิงคุณภาพ 
ตัวชี้วัดเชิงเวลา 
ตัวชี้วัดเชิงต้นทุน 

2.8 ผลลัพธ์ (Outcomes) 
เป้าหมายสุดท้ายและประโยชน์ที่ได้จากการด าเนินโครงการ 
2.9 ผู้ได้รับประโยชน์จากโครงการ (ตอบได้มากกว่า 1 ข้อ) 
   ชุมชน/ประชาชน...…………………………….........……………………………………………………………………… 

   ภาคเอกชน………………………………………………………………………………………………………………………. 

   หน่วยงานรัฐ/วิสาหกิจ............................……………………………………………………………………………… 

   ภาคการศึกษา.......……………………………………………………………………………………………………………. 

   อ่ืน........................……………………………………………………………………………………………………………. 

2.10 จุดเด่นของผลผลิตของโครงการเทียบกับโครงการที่มีอยู่ในปัจจุบัน (ถ้ามี) 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

2.11 วิเคราะห์ผลกระทบทางด้านเศรษฐกิจ/สังคม (กรณีสอดคล้องกับการส่งเสริมประจ าปี ให้ระบุผลที่

ได้จากการด าเนินโครงการ เช่น การน าไปสู่โมเดล BCG ฯลฯ) 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

2.12 ความเชื่อมโยงกับโครงการอ่ืนระบุความเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

2.13 ความย่ังยืนของโครงการหลังจากเสร็จสิ้นโครงการ/การบริหารจัดการครุภัณฑ์เม่ือโครงการสิ้นสุด 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
2.14 โครงการหรือส่วนใดส่วนหนึ่งของโครงการได้มีการขอทุนจากแหล่งอ่ืนอีกหรือไม่ 

   ไม่มี 

   มี โปรดระบุชื่อโครงการ/แหล่งทุน…..…………………………………………………………………………………. 

2.15 ทรัพย์สินทางปัญญา  
   ทรัพย์สินทางปัญญาให้เป็นของผู้ให้ทุนแต่เพียงผู้เดียว 

   กรณีเป็นหน่วยงานของรัฐ ทรัพย์สินทางปัญญาให้เป็นของผู้รับทุนแต่เพียงผู้เดียว 

         ภายใต้เงื่อนไขที่ผู้ให้ทุนก าหนด 

   คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายมีการตกลงกันเป็นอย่างอ่ืนก่อนการลงนามสัญญา (โปรดระบุ:………………..) 
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2.17 ข้อมูลอ่ืนๆ เพิ่มเติม (ถ้ามี) 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

3. ความพร้อมของพ้ืนที่ด าเนินงาน 
  ด าเนินการได้ทันที    อยู่ระหว่างเตรียมความพร้อม 

   (โปรดกรอกเอกสารแบบยืนยันความพร้อมของโครงการ/กิจกรรม) 

3.1 รายช่ือผู้ด าเนินโครงการ (โปรดแนบรายละเอียดประวัติเพ่ิมเติม) 

ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง โทรศัพท์ อีเมล บทบาท 

    หัวหน้าโครงการ 
    ผู้ร่วมงานหลัก 

    ผู้ร่วมงานหลัก 

    ผู้ประสานงาน 

3.2 แผนการปฏิบัติงาน (ตามระยะเวลาโครงการ) 

  6 เดือน    9 เดือน    12 เดือน 

ล าดับ 
แผนการด าเนินงาน 

(ตามระยะเวลาโครงการ) 
ระยะเวลา/เดือน 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

                            
              

              
              

                            

3.3 ความเสี่ยงของโครงการและแนวทางการบริหารความเสี่ยง 
ระบุความเสี่ยงหรือปัจจัยเสี่ยงที่อาจท าให้โครงการไม่ประสบความส าเร็จหรือเกิดปัญหา พร้อมทั้งแนวทาง 

การป้องกันหรือแก้ปัญหานั้น 

ความเสี่ยง 
การประเมินความเสี่ยง แนวทาง  

การบริหารความเสี่ยง โอกาสที่จะเกิด ผลกระทบ ระดับความเสี่ยง 

ระบุถึงข้อจ ากัดหรือ
ปัจจัยความล้มเหลวท่ี
คาดการณ์ล่วงหน้า
แล้วว่า มีโอกาสส่ง
ผลกระทบให้โครงการ
ไม่บรรลุวตัถุประสงค์
ตามที่ตั้งไว ้

   ระบุถึงวิธีการ ท่ีจะจดัการ
แก้ไขข้อจ ากัดหรือป้องกัน
ปัจจัยความล้มเหลวเพื่อให้
ปัญหาของโครงการลดน้อยลง
และสามารถด าเนินการให้
ประสบความส าเรจ็ ตาม
เป้าหมายทีต่ั้งไว้อย่างมี
ประสิทธิผลและประสิทธิภาพ 
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4 ค ารับรองของผู้ประสงค์ขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน 

4.1 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูลที่ปรากฏในแบบค าขอรับการส่งเสริมและสนับสนุนเงินจากกองทุน 
พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาขอรับการส่งเสริมและสนับสนุนเงินจากกองทุนนี้ถูกต้องครบถว้น
และเป็นความจริงทุกประการ 

4.2 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า โครงการที่น ามาเสนอนี้ ได้ผ่านมติที่ประชุมขององค์กรหรือหน่วยงานมาแล้ว 
พร้อมทั้งได้จัดส่งเอกสารประกอบมาเป็นหลักฐานประกอบการพิจารณา นอกจากนี้ องค์กรหรือหน่วยงานมี
ความพร้อมให้กองทุนหรือหน่วยงานของรัฐอื่นๆ เข้าตรวจสอบค่าใช้จ่ายว่าได้ด าเนินการถูกต้องตามระเบียบฯ 
ที่ทางราชการก าหนด และไม่ได้เสนอของบประมาณสนับสนุนจากหน่วยงานอ่ืนเป็นการซ ้าซ้อน 

4.3 ข้าพเจ้ารับทราบว่า เมื่อผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนได้รับหนังสือแจ้งผลการพิจารณาอนุมัติ
โครงการแล้ว ให้ด าเนินการจัดท าสัญญารับการจัดสรรกับกองทุนภายใน 30 (สามสิบ) วัน นับแต่วันที่ได้รับ
หนังสือแจ้งจากกองทุน การขอขยายเวลาการจัดท าสัญญารับการจัดสรรกับทุนต้องแจ้งให้กองทุนทราบก่อน
สิ้นสุดระยะเวลาดังกล่าว แต่ต้องไม่เกิน 45 (สี่สิบห้า) วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งจากกองทุน หากผู้ได้รับ
การจัดสรรเงินกองทุนไม่ด าเนินการภายในระยะเวลาที่ก าหนด ให้ถือว่าผู้ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนสละสิทธิ
ในค าขอที่ยื่น แต่ไม่ตัดสิทธิที่ผู้นั้นจะยื่นขอรับการจัดสรรเงินกองทุนเริ่มต้นใหม่ตามกระบวนการ 

 
 

ลงชื่อ………………………………………………..ผู้ขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน 
             (………………………………………………..) 

ต าแหน่ง……………………………………………….. 
วัน/เดือน/ปี………………………………………….. 
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5. รายการตรวจสอบเอกสารประกอบข้อเสนอโครงการขอรับการจัดสรรเงินกองทุน  
   (ส าหรับเจ้าหน้าที่กองทุน) 

 แบบข้อเสนอโครงการขอรับการจัดสรรเงินกองทุน  
 แบบความเห็นของหน่วยงานที่เก่ียวข้องเพ่ือประกอบการพิจารณาโครงการ 
 แบบแสดงรายละเอียดค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน (รายละเอียดงบประมาณ ให้เป็นไปตาม

หลักเกณฑ์ค่าใช้จ่ายของราชการ) 
 เอกสารแสดงสถานะของหน่วยงานผู้ขอรับทุนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐ เช่น พ.ร.บ. การจัดตั้ง

หน่วยงาน หลักฐานการจดทะเบียนนิติบุคคล หลักฐานการขึ้นทะเบียนกลุ่ม เป็นต้น 
 หนังสือยินยอมให้ด าเนินการจากผู้มีอ านาจในองค์กร หรือหนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
 เอกสารแสดงประวัติผู้รับผิดชอบและบุคลากรที่จะด าเนินโครงการหรือกิจกรรม (ถ้ามี) 
 แบบยืนยันความพร้อมของโครงการ/กิจกรรม พร้อมเอกสารหลักฐานแสดงสถานที่ด าเนิน

โครงการ หลักฐานกรรมสิทธิ์ สัญญาเช่า การยินยอมให้ใช้ประโยชน์ในที่ดิน ฯลฯ 
 เอกสารการน าเสนอโครงการในรูปแบบของสื่ออิเล็กทรอนิกส์ที่เป็นแบบ .doc (Microsoft 

Word), .pdf และรูปแบบ .xls (Microsoft Excel)  
 
 

ลงชื่อ.........................................................เจ้าหน้าที่กองทุน 
                (........................................................) 

          วันที่............เดือน.......................พ.ศ................. 
             เวลา............................น. 
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แบบแสดงรายละเอียดค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานพร้อมทั้งสมมติฐานการประมาณการทางการเงิน  
และเอกสารอ้างอิงที่เกี่ยวข้อง 

(โปรดระบุรายการค่าใช้จ่ายโดยละเอียด และต้องเป็นไปตามระเบียบของทางราชการ) 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

แหล่งอ้างอิง 
(อ้างอิงจากเอกสาร

ส านักงบประมาณ หรือ
หลักเกณฑ์ทางราชการ 

หน้าท่ี....) 

1. ค่าตอบแทนบุคลากร (ถ้ามี)   

เช่น  
1.1 ค่าตอบแทนวิทยากร 
(จ านวน ..... คนๆ ละ ...... ชั่วโมงๆ ละ ..... บาท) 
1.2 ค่าตอบแทนบุคลากรอ่ืนๆ โปรดระบุ 
............................................................................................................  

  

2. ค่าใช้สอยหรือค่าด าเนินการ (ถ้ามี)   

เช่น  
2.1 ค่าเบี้ยเลี้ยง 
(จ านวน ........ คนๆ ละ ........ วันๆ ละ .......... บาท) 
2.2 ค่าท่ีพัก 
(จ านวน ........ คนๆ ละ ........ คืนๆ ละ .......... บาท) 
2.3 ค่าพาหนะ 
(จ านวน ....... คนๆ ละ ........ เที่ยวๆ ละ .......... บาท) 
2.4 ค่าอาหาร (เช้า/กลางวัน/เย็น) 
(จ านวน ........ คนๆ ละ ........ มื้อๆ ละ .......... บาท) 
2.5 ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 
(จ านวน ........ คนๆ ละ ........ มื้อๆ ละ .......... บาท) 
2.6 ค่าเช่าเหมารถ 
(จ านวน ........ คันๆ ละ ......... วันๆ ละ .......... บาท) 
2.7 ค่าน ้ามันเชื้อเพลิง (น ้ามันส าหรับยานพาหนะปฏิบัติงาน
โครงการ กิจกรรมต่าง ๆ) 
2.8 ค่าเช่าพื้นที่/ห้องประชุม/ห้องสัมมนา/เต็นท์ 
(จ านวน ……… วันๆ ละ ......... บาท) 
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รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

แหล่งอ้างอิง 
(อ้างอิงจากเอกสาร

ส านักงบประมาณ หรือ
หลักเกณฑ์ทางราชการ 

หน้าท่ี....) 

2.9 ค่าพิมพ์เอกสาร/ค่ากระดาษแผ่นพับ 
(จ านวน ........ แผ่นๆ ละ .......... บาท) 
2.10 ค่าจัดท าเอกสารประกอบการประชุม 
(จ านวน ........ เล่มๆ ละ .......... บาท) 
2.11 ค่าใช้สอยหรือค่าด าเนินการอ่ืนๆ โปรดระบุ 
..........................................................................................................  

  

3. ค่าวัสดุ (ถ้ามี)   
เช่น  
3.1 ค่าวัสดุส านักงาน 
3.2 ค่าวัสดุคอมพิวเตอร์ 
3.3 ค่าวัสดุก่อสร้าง 
3.4 ค่าวัสดุไฟฟ้าและวิทยุ 
3.5 ค่าวัสดุการแพทย์ 
3.6 ค่าวัสดุโฆษณาและเผยแพร่ 
3.7 ค่าวัสดุอ่ืนๆ โปรดระบุ  
..........................................................................................................  

  

4. ค่าครุภัณฑ์ (ถ้ามี)   
เช่น  
4.1 ค่าครุภัณฑ์ด าเนินโครงการ 
     - ค่าครุภัณฑ์ส านักงาน 
     - ค่าครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 
     - ค่าครุภัณฑ์ก่อสร้าง 
     - ค่าครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ 
     - ค่าครุภัณฑ์การแพทย์ 
     - ค่าครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ 
4.2 ค่าครุภัณฑ์อ่ืนๆ โปรดระบุ 
..........................................................................................................  
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รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

แหล่งอ้างอิง 
(อ้างอิงจากเอกสาร

ส านักงบประมาณ หรือ
หลักเกณฑ์ทางราชการ 

หน้าท่ี....) 

5. ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ (ถ้ามี) 
เช่น  
5.1 ค่าสาธารณูปโภค 
5.2 ค่าขนส่งไปรษณีย์ 
5.3 ค่าใช้จ่ายอื่นๆ โปรดระบุ 
..........................................................................................................  

  

ค่าใช้จ่ายในการด าเนนิโครงการ   
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   

หมายเหตุ : โปรดส่งแบบแสดงรายละเอียดค่าใช้จ่ายมาพร้อมกับแบบค าขอ ทั ้งในรูปแบบไฟล์ .doc 
(Microsoft Word) และในรูปแบบไฟล์ .xls (Microsoft Excel) 
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แบบยืนยันความพร้อมของโครงการ/กิจกรรม 
   

1. ชื่อโครงการ/กิจกรรม............................................................................................................................................................ 
2. งบประมาณ.................................................................บาท 
3. ประเภทงบ  งบลงทุน  งบด าเนินงาน 

1)ประเภทของพ้ืนที่ด าเนินการ 
 พื้นที่สาธารณะประโยชน์  ระบุ..................................................... 
………………………………………………………………………………………………… 
 พื้นที่ป่าสงวน/เขตอนุรักษ์ ระบุ..................................................... 
……………………………………………………….………………………………………. 
 พื้นที่อ่ืนๆ  ระบุ.............................................................................. 

1) ความพร้อมของสถานที่ด าเนนิการ 
 พร้อมสามารถด าเนินการได้ทนัที 
 อยูร่ะหว่างเตรียมความพร้อมเพราะ............... 
.............................................................................. 
.............................................................................. 
.............................................................................. 

2) การอนุญาตขอใช้พ้ืนที่ด าเนินการ 
ได้รับการอนุญาตแล้วจากหน่วยงาน............................................ 
ตามหนังสือ........................................................................................... 
ยังไม่ได้รับอนญุาต/อยู่ในข้ันตอน................................................... 
 อื่นๆ............................................................................................... 

2) ความพร้อมของกลุ่มเป้าหมาย 
 พร้อมสามารถด าเนินการได้ทนัที  
 อยูร่ะหว่างเตรียมความพร้อมเพราะ............... 
.............................................................................. 
.............................................................................. 

3) ความพร้อมของรูปแบบรายการ (ปร.4 ปร.5  แบบแปลน
ก่อสร้าง) 
 มีความพร้อม ระบุแบบท่ีมี ........................................................... 
 ไม่มี เพราะ..................................................................................... 

3) ประเภทของกลุม่เป้าหมาย 
 ชุมชน ระบุ..................................................... 
 ภาคเอกชน ระบุ............................................. 
 อื่นๆ  ระบุ..................................................... 

4) ประเภทของสิ่งก่อสร้างระบุ............................................................. 
………………………………………………………………………………………………….. 

4) ประเภทของกจิกรรม 
ระบุ ...................................................................... 

5) แผนด าเนินงาน/จัดซ้ือจัดจ้าง 
 มี (แนบแผนการด าเนินงาน/แผนการจดัซื้อจัดจา้ง) 
 อยูร่ะหว่างเตรียมความพร้อมเพราะ................................................ 
............................................................................................................... 

 

6) ครุภัณฑ์/ที่ดินสิ่งก่อสร้าง 
     การท า MOU กับหน่วยงานที่จะรับมอบทรัพย์สินโครงการฯ 
 มี (แนบเอกสารมาด้วย) 
 ไม่ม ี
     รายละเอียดครุภัณฑ์พร้อมใบเสนอราคา 
 มี (แนบเอกสารมาด้วยพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง) 
 ไม่ม ี

 

  * หมายเหตุ : การได้รับอนุญาตใหใ้ช้พื้นที่ด าเนินการต้องมีเอกสารประกอบ 

ลงช่ือ............................................................... 

              (..............................................................) 

                       ผู้ขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน 
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แบบความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
เพื่อประกอบการพิจารณาโครงการที่เสนอขอรับเงินจัดสรร 

จากกองทุนพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก 
   

ส าหรับโครงการ : (ชื่อโครงการ)....................................................................... .................................................... 

หน่วยงานที่เสนอความเห็น 
ชื่อหน่วยงาน:............................................................................................................................................................................................... 
โดยชื่อ-สกุล :........................................................................ต าแหน่ง......................................................................                       
มือถือ :............................................................................อีเมล์ :............................................................................ 

ความคิดเห็นหรือข้อเสนอแนะท่ีมีต่อโครงการ: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
(ระบุ เช่น เป็นความจ าเป็นเร่งด่วนเพื่อการแก้ไขปัญหาหรือการลดผลกระทบจากการพัฒนาเขตพัฒนาพิเศษ
ภาคตะวันออก มีความสอดคล้องกับนโยบายหรือแผนการพัฒนาจังหวัด ท้องถิ่น หรือชุมชน เป็นความต้องการ
ชุมชนหรือประชาชนในท้องถิ่น เป็นประโยชน์ต่อการพัฒนาพ้ืนที่และชุมชน หรือส่งเสริมการศึกษา ฯลฯ) 
 
 

ลงชื่อ................................................................  
                (................................................................)  


